
Der	smarte	4h	Chef

Smart	delegieren



Das	Problem
• Die	richtigen	Assistenten	zu	
finden	kostet	Zeit

• Diese	anzuleiten	kostet	noch	
mehr	Zeit

• Feedbackschleifen	kosten	
ebenfalls	Zeit

• Erklärungen	&	Anleitungen	
kosten	viel	Zeit

• Einweisungen	kosten	viel	Zeit

Fehler	#1:	In	die	Falle	tappen	und	noch	mehr	Arbeiten	(!)



Was	wir	wirklich	wollen...

„Eine	Investition	in	Wissen	bringt	noch	
immer	die	besten	Zinsen“	– Benjamin	

Franklin



Eine	Frage	an	Dich...

Was	ist	Dir	persönlich	Deine	Arbeitsstunde	Wert?	
Bitte	notiere	es	hier	auf	dieser	Folie!

• Meine	eigene	Zeit	hat	einen	Wert
• Ich	bin	bereit	Geld	zu	investieren	
• Ich	bin	bereit	neue	Methoden	auszuprobieren

Mein	Stundensatz	beträgt:	___	€	/	Stunde



Effektivität	vs.	Effizienz



Effektivität	vs.	Effizienz

Die	richtigen Dinge	tun

Die	Dinge	richtig tun

Musst ich das überhaupt tun?

Wie kann ich das am Besten tun?



Hack	#1:	Kommunikationswege
Dringend	&	wichtig Nicht	dringend	&	wichtig

dringend	&	nicht	wichtig

WEG	DAMIT!



Hack	#2:	Deine	Werkzeuge



Hack	#3:	Kopiere	meine	Prozesse

Eliminieren Selber	
machen Optimieren Delegieren



Hack	#3:	Kopiere	meine	Prozesse

• Delegieren	per	Jing (Quick	&	dirty)
• Sprachnachricht	per	Whatsapp /	iTalk24
• Wiederholende	Prozesse	in	Drive	
dokumentieren	(Handlungsrichtlinien)

• Videos	mit	Screenflow aufzeichnen	&	clever	in	
einer	Dropbox /	Drive	Google	ablegen

• Workflows	und	Arbeitsschritte	in	DaPulse
abbilden	für	schnelleres	arbeiten


